Asmens duomeny tvarkymo bibliotekoje pavyzdiniy taisykliy

1 priedas

ASMENS DUOMENU TVARKYMO TIKSLAIL DUOMENU APIMTIS IR
DUOMENU SUBJEKTAI

Eil.
Nr.

Asmens duomeny tvarkymo
tikslas

Asmens duomeny apimtis

Duomeny subjektai

Vidaus administravimas

1.1

Personalo administravimas

1.1.1.

priémimas, perkélimas,
atleidimas

asmens kodas, vardas, pavardé¢,
pilietyb¢, Seimyniné padétis,
duomenys apie darbo vieta, darbo
istorija, iSsilavinimo ir
kvalifikacijos duomenys,
valstybinio socialinio draudimo
duomenys, paso ar asmens
tapatybés kortelés duomenys, rysiy
duomenys (telefono numeris,
elektroninio pasto adresas,
gyvenamosios vietos adresas),
duomenys apie laikingjj
nedarbinguma, asmens parasas bei
kiti asmens duomenys, kuriuos
pateikia pats asmuo, kuriuos
Biblioteka gauna pagal teisés aktus
vykdydamas atitinkamg vidaus
administravimo veiklg ir (ar)
kuriuos tvarkyti Biblioteka
ipareigoja jstatymai ir (ar) Kiti
teisés aktai

asmenys,
pretenduojantys arba
priimti j pareigas
Bibliotekoje

1.1.2.

darbo sutarties sudarymas,
pratgsimas, nutraukimas

asmens kodas, vardas, pavarde¢,
duomenys apie darbo vieta,
i$silavinimo ir kvalifikacijos
duomenys, paskatinimai,
apdovanojimai, drausminés
nuobaudos, sveikatos patikrinimo
rezultatai, valstybinio socialinio
draudimo duomenys, paso ar
asmens tapatybés kortelés
duomenys, rysiy duomenys
(telefono numeris, elektroninio
pasto adresas, gyvenamosios vietos
adresas), asmens parasas,

asmenys, su kuriais
sudaroma darbo
sutartis

1.1.3.

teikimas skatinti, apdovanoti

vardas, pavardé, gimimo data ir
vieta, iSsilavinimas, duomenys apie
darbo vieta, veiklos vertinimo
duomenys

asmenys, teikiami
skatinti ar
apdovanoti

1.14.

nuobaudy skyrimas,
panaikinimas

vardas, pavardé, darbo vieta ir
pareigos, drausminés nuobaudos,
paskatinimai, apdovanojimai,
tarnybinio tyrimo iSvados

asmenys, priimti j
pareigas
Bibliotekoje




duomenys

1.15.

iSleidimas atostogy

vardas, pavardé, duomenys apie
darbo vieta, darbo stazas,
duomenys apie iSleidima atostogy,
duomenys apie asmens nejgaluma,
duomenys apie laikingjj
nedarbinguma, kiti duomenys,
susije¢ su atostogomis

asmenys, priimti j
pareigas
Bibliotekoje

1.1.6.

asmens byly tvarkymas

asmens kodas, vardas, pavarde,
gimimo data, Seimyniné padétis,
duomenys apie darbg, iSsilavinimo
ir kvalifikacijos duomenys,
paskatinimai, apdovanojimai,
drausminés nuobaudos, sveikatos
patikrinimo rezultatai, duomenys
apie iSleidimg atostogy, duomenys
apie darbo uzmokestj ir kitas
iSmokas, sutuoktinio, auginamy
nepilnameciy vaiky vardai,
pavardés ir gimimo datos, paso ar
asmens tapatybés kortelés
duomenys, rysiy duomenys
(telefono numeris, elektroninio
pasto adresas, gyvenamosios vietos
adresas), duomenys apie laikingjj
nedarbinguma, kasmetinés veiklos
vertinimo duomenys, asmens
nuotrauka, asmens paraSas bei Kiti
asmens duomenys, kuriuos pateikia
pats asmuo, kuriuos Biblioteka
gauna pagal teisés aktus
vykdydamas atitinkamg vidaus
administravimo veiklg ir (ar)
kuriuos tvarkyti Biblioteka
ipareigoja jstatymai ir (ar) Kiti
teisés aktai

asmenys, priimti ]
pareigas
Bibliotekoje

1.1.7.

darbo uzmokescio ir kity
1Smoky administravimas

asmens kodas, vardas, pavarde¢,
Seimyniné padétis, duomenys apie
darbo vieta, darbo istorija,
i§silavinimas ir kvalifikacija,
drausminés nuobaudos, duomenys
apie darbo uzmokestj ir kitas
priemokas, sutuoktinio vardas,
pavard¢, asmens kodas, socialinio
draudimo duomenys, banko
saskaitos duomenys, deklaruota
gyvenamoji vieta, ryS$iy duomenys
(telefono numeris, elektroninio
pasto adresas, gyvenamosios vietos
adresas), duomenys apie laikingjj
nedarbinguma, kasmetinés veiklos
vertinimo duomenys, asmens
parasas bei Kkiti asmens duomenys,
kuriuos pateikia pats asmuo,

asmenys, kuriems
uzmokestis ir kitos
1ISmokos mokamos i
Bibliotekai skirty
1esy




kuriuos Biblioteka gauna pagal
teisés aktus vykdydamas
atitinkamg vidaus administravimo
veiklg ir (ar) kuriuos tvarkyti
Bibliotekg jpareigoja jstatymai ir
(ar) kiti teisés aktai

1.1.8. | stazuociy ir mokymy asmens kodas, vardas, pavarde, asmenys, priimti ]
administravimas duomenys apie darbo vietg, darbo | pareigas

istorija, iSsilavinimo ir Bibliotekoje
kvalifikacijos duomenys,

kasmetines veiklos vertinimo

duomenys, rysiy duomenys

(telefono rySio numeris,

elektroninio pasto adresas), asmens

parasas

1.1.9. | tarnybiniy komandiruociy vardas, pavard¢, gimimo data, asmenys, vykstantys

administravimas duomenys apie darbo vieta, j tarnybines
pareigas, duomenys, susij¢ su komandiruotes
komandiruote (tikslas, vieta, laikas,
kelionés buidas, automobilio
registracijos liudijimas, iSlaidos ir
pan.)

1.1.10. | leidimas dirbti kita darba, vardas, pavard¢, duomenys apie asmenys, kurie
uzsiimti pedagogine ar darbo vieta, pareigos naujoje darbo | praso leidimo dirbti
kiirybine veikla vietoje ir darbo grafikas kitg darbg

1.1.11. | jgaliojimy suteikimas vardas, pavardé, asmens kodas, asmenys, kuriems

dokumento numeris, pareigos, yra suteikiami
asmens parasas 1galiojimai atlikti
veiksmus

1.1.12. | vieSyjy ir privadiyjy interesy | asmens kodas, vardas, pavardé, asmenys, turintys
deklaravimas PINREG sutuoktinio, sugyventinio, partnerio | administravimo
sistemoje asmens kodas, vardas, pavardé, jgaliojimus ar

pilietybé, duomenys apie vykdantys
darboviete, vieSyjy ir privaciy vieSuosius pirkimus
interesy deklaracijos duomenys

(sandoriati, rySiai, veikla ir kt.),

ry$iy duomenys (telefono numeris,

elektroninio pasto adresas)

1.2. Tarnybinis tyrimas dél asmens kodas, vardas, pavarde, asmenys, kuriy
drausmés pazeidimo, duomenys apie darbo vieta, atzvilgiu atliekamas
tarnybinio nusiZengimo ar | drausminés nuobaudos, asmens tarnybinis tyrimas, ir
etikos kodekso pazeidimo paraSas, duomenys, susije su kiti asmenys, susije

drausmeés pazeidimu ar tarnybiniu | su teisés pazeidimo
nusizengimu tyrimu
1.3. Buhalteriné apskaita asmens kodas, vardas, pavardg, finansinius
individualios veiklos pazyméjimo | jsipareigojimus
numeris, banko sgskaitos numeris, | vykdantys asmenys
ry$iy duomenys (telefono numeris,
elektroninio pasto adresas,
gyvenamosios vietos adresas),
parasSas

1.4. Prekiy, darbu, paslaugy vardas, pavard¢, asmens kodas, tiek¢jai (fiziniai

sutarciy su tiekéjais

darbovieté, pareigos, rySiy

asmenys)




vykdymas

duomenys (telefono numeris ir
elektroninio pasto adresas),
atsiskaitomosios sgskaitos numeris
bei kiti asmens duomenys, kuriuos
pateikia pats asmuo, kuriuos
Biblioteka gauna pagal teisés aktus
vykdydamas atitinkama vidaus
administravimo veiklg ir (ar)
kuriuos tvarkyti Biblioteka
jpareigoja jstatymai ir (ar) Kiti
teisés aktai. individualios veiklos
pazymejimai , sertifikatai.

1.5. Leidimy statyti automobilj | vardas, pavarde, transporto asmenys, norintys
iSdavimas priemonés valstybinis numeris gauti ir turintys
leidima statyti
automobilj
2. Vartotojams teikiamy
paslauguy administravimas
2.1. vartotojy aptarnavimas ir asmens kodas, vardas, pavarde, Bibliotekos
informacinis apriipinimas ry$iy duomenys (telefono numeris, | vartotojai
elektroninio pasto adresas,
gyvenamosios vietos adresas),
i§silavinimo duomenys
(neprivalomi), duomenys apie
darbo ir/ar mokymosi vietg
(neprivalomi), nuotrauka
(neprivaloma),vaiko tévy ar
globotiniy pra§ymas ,duomenys
apie nejgaluma vartotojui
registruojantis Lietuvos aklyjy
bibliotekos kuriamoje
informacinéje sistemoje
2.2. asmens tapatybés nustatymas | asmens kodas, vardas, pavarde, Bibliotekos
(identifikavimas) duomenys apie nejgaluma vartotojai
vartotojui registruojantis Lietuvos
aklyjy bibliotekos kuriamoje
informacinéje sistemoje

2.3. vartotojy apskaita asmens kodas, vardas, pavardé, Bibliotekos
gyvenamoji vieta vartotojai

2.4. vartotojo pazyméjimo asmens kodas, vardas, pavardé, Bibliotekos

funkcionavimas bendros ry$iy duomenys (telefono numeris, | vartotojai
vartotojy registravimo elektroninio pasto adresas,
duomeny bazés pagrindu gyvenamosios vietos adresas)

2.5. vartotojy informavimas vardas, pavardé, rySiy duomenys Bibliotekos
(telefono numeris ir (ar) vartotojai
elektroninio pasto adresas)

3. Informavimas apie vardas, pavard¢, rySiy duomenys Bibliotekos

bibliotekos paslaugas, (telefono numeris ir (ar) vartotojai ir
informacijos iSteklius, elektroninio pasto adresas) darbuotojai

organizuojamus renginius,
darbo laiko pakeitimus ir
kitg informacija, kuria
Biblioteka laiko aktualia




(tiesioginé rinkodara)

Tarptautiné standartiné asmens kodas, vardas, pavarde, leid¢jai
leidiniy numeracija ry$iy duomenys (telefono numeris

ir elektroninio pasto adresas)
Lietuvos leidéjy duomeny asmens kodas, vardas, pavarde, leid¢jai

bazés tvarkymas

ry$iy duomenys (telefono numeris
ir elektroninio pasto adresas)

Vaizdo konferenciju
organizavimas

vardas, pavardé, duomenys apie
darbo (tarnybos) vieta, asmens
vaizdo ir pokalbio duomenys,
vaizdo konferencijos data, laikas ir
trukmé

vaizdo konferencijy

dalyviai

Asmeny, patalpy ir turto
apsauga (vaizdo stebéjimas)

vardas, pavardé, duomenys apie
darbo vieta, asmens nuotrauka

asmenys, jeinantys j
bibliotekos teritorijy

(steb&jimo vaizdas), buvimo (patalpy) apsaugos
teritorijoje (patalpose) laikas zonas
Skaitmeniniy garso jrasy vardas, pavarde, balso jrasas, asmenys,
kiirimas protokolams pareigos, asmens parasas dalyvaujantys
posédyje
Asmeny prasymy ir skundy | vardas, pavard¢, rys$iy duomenys asmenys, pateike
(pranesimy) nagrinéjimas (telefono numeris, elektroninio praSyma

pasto adresas, gyvenamosios Vietos
adresas),data, parasas, skunde,
prasyme ar pareiSkime nurodyta
informacija ir tg informacija
patvirtinantys jrodymai

(pranesima), skunda

/nurodyti Kitus (papildomus)

asmens duomeny tvarkymo
Bibliotekoje tikslus/




