SPECIALUS REIKALAVIMAI

1. Vyriausiasis bibliotekininkas turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:
1.1. Vyr. bibliotekininkui biitinas ne zemesnis kaip auksStasis universitetinis iSsilavinimas su

bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilyginamu iSsilavinimu arba aukStasis koleginis
iSsilavinimas su profesinio bakalauro kvalifikaciniu ar jam prilygintu iSsilavinimu;

1.2. Biti susipazings su Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos Respublikos istatymais,
vadovautis Lietuvos Respublikos biblioteky jstatymu bei biblioteky veiklg reglamentuojanciais
teisés aktais, standartais ir VB nuostatais;

1.3. Zinoti Savivaldybés vieSosios bibliotekos veiklos strategija, tikslus ir uzdavinius;

1.4. Gebéti naudotis bibliotekos informacinémis paieskos sistemomis;

1.5. Zinoti biblioteky modernizavimo ir automatizavimo pasiekimus. Mokéti dirbti
LIBIS skaitytojy aptarnavimo posisteme RFID automatizuotoje sistemoje;

1.6. Gebéti rengti kultiirinius projektus;

1.7. Mokeéti dirbti komandoje, profesionaliai komunikuoti su vartotojais ir biblioteky darbuotojais;
1.8. Mokéti kaupti, sisteminti ir apibendrinti informacija, rengti iSvadas;

1.9. Mokeéti dirbti su bibliotekoje esama technine jranga ir priemonémis;

1.10. Turéti organizaciniu ir vadybiniy gebéjimy;

1.11. Tureéti geras rastvedybos, kompiuterinio ratingumo Zinias ir jgiidzius. Zinoti darbo su operacine
sistema MS Windows ir su Microsoft Office programomis pagrindus;

1.12. Gerai mokéti valstybing ir vieng i§ uzsienio kalby;

1.13. Zinoti profesing etika ir VieSosios bibliotekos vidaus tvarkos taisykles.

DARBUOTOJO FUNKCIJOS

1. Vyriausiasis bibliotekininkas vykdo Sias funkcijas:

1.1. Kuria Savivaldybés vieSosios bibliotekos kultiirines tradicijas;

1.2. Analizuoja skelbiamy kultiiriniy ir meno projekty pritaikymo galimybes naujoms veikloms
bibliotekoje sukurti;

1.3. Rengia kulttirinés veiklos projektus, uztikrinancius profesionaliosios kiirybos sklaidg
vieSojoje bibliotekoje ir padaliniuose (filialuose), vykdo projekty vadybg;

1.4. Rengia susitikimus su Zymiais Zmonémis, parody atidarymus, pristatymus;

1.5. Organizuoja parodas: kilnojamasias, dailés, meno dirbiniy vieSosios bibliotekos parody
sal¢je;

1.6. Rengia straipsnius ] rajoning ir profesing spauda, reklaminius skelbimus, kvietimus,
lankstinukus;

1.7. Rengia renginiy aprasymus j vieSosios bibliotekos albuma;

1.8.VB internetinés svetainés puslapio ir socialiniy tinkly redaktoriui pateikia informacija apie
organizuojamus bei jvykusius renginius;

1.9. Planuoja, organizuoja ir vykdo Savivaldybés vieSosios bibliotekos komunikacijg;

1.10. Rapinasi Savivaldybés vieSosios bibliotekos reklama, prestizu, vieSumo bendruomenéje
didinimu;

1.11. Reprezentuoja Savivaldybés viesaja bibliotekg bendruomengje, kultiiros ir meno jstaigose,
institucijose;

1.12. Plecia ir palaiko nuolatinius kontaktinius rySius su Salies kultlirinémis sajungomis, Klubais,
Kauno rajono institucijomis, nevyriausybinémis organizacijomis, mokyklomis;

1.13. Veda ekskursijas ir pristato vies$aja bibliotekg sveciams;



1.14. Dalyvauja vartotojy paslaugy poreikio ir poveikio vertinimo tyrimuose;

1.15.Veda renginiy ir parody apskaitg elektroniniame bibliotekos dienorastyje;

1.16. Stebi lankytojus parody salése, kad Sie laikytysi elgesio vieSojoje vietoje (bibliotekoje)
taisykliy, netrukdyty kitiems;

1.17. Dalyvauja rengiant vieSosios bibliotekos strategija bei vieSosios bibliotekos darbo grupiy,
sprendZzianciy bibliotekos klausimus, veikloje;

1.18. Sudaro savo veiklos darbo plang, raSo darbo ataskaita;

1.19. Dalyvauja rengiant ir jgyvendinant biblioteky veiklos programas;

1.20. Esant reikalui, aptarnauja skaitytojus abonemente, interneto skaitykloje:

1.20.1 dirba LIBIS skaitytojy aptarnavimo posisteméje: registruoja vartotojus, lankytojams
18duoda dokumentus vietoje ir | namus;

1.20.2. teikia skaitytojams konsultacijas, padeda pasirinkti spaudinius;

1.21. Priziuri kompiuterius ir kitg technin¢ jranga, esant gedimui praneSa technologijy
specialistui;

1.22. Atlieka reikiamg kompiuterinés — techninés jrangos sanitaring priezitir;

1.23. Tobulina profesines zinias: dalyvauja seminaruose, mokymuose, kelia kvalifikacija
savisvietos buidu;

1.24. Esant reikalui, pavaduoja kita aptarnavimo skyriaus darbuotojg ir vykdo jam priskirtas
pareigas;

1.25. Dirba pagal darbo sutartj, 5 darbo dieny savaite po 40 valandy. Seitadieniais, pagal
slankyjj grafika dirbti skaitytojy aptarnavimo skyriuje, skiriant poilsio dieng penktadienj;

1.26. Nustato savo veikly metines uzduotis, jas vykdo ir derina su Skyriaus vedéja ir VieSosios
bibliotekos direktore.

1.27. Vykdo kitus VieSosios bibliotekos direktorés ir skaitytojy aptarnavimo skyriaus vedéjos
paskirtus bibliotekinés veiklos darbus.



